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CONCELLO DE SADA

Instrucién sobre o procedemento a seguir para presentar garantias nas modalidades
de avais e seguros de caucidon na Tesoureria municipal durante o periodo de validez
do estado de alarma

A situacién resultante do estado de alarma (Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo) impide a
atencién presencial cos administrados e polo tanto a validacién presencial da documentacién,
polo que é necesario buscar canles alternativos & seguridade presencial da documentacién que
se vai proporcionar, é por iso que é adecuado responder a esta situacién de emerxencia e,
temporalmente, mentres dure o estado de alarma, establecer criterios que permitan a
presentacidn e posterior comprobacién de validaciéon dos documentos de avais e seguros de
caucion.

Obxecto da instrucion

O obxecto desta instrucion é a regulacion do procedemento que se debe seguir para a
presentacidon de maneira non presencial de garantias na Tesoureria municipal nas modalidades
de aval ou seguro de caucién, durante o periodo de validez do estado de alarma.

Procedemento para a constitucion da garantia

1. A persoa ou empresa interesada que queira constituir unha garantia nas modalidades
de aval ou seguro de caucién deberd presentala telematicamente coa documentacién
esixida no procedemento de que se trate, que quedard suxeita a posterior ratificacién.

2. Rexistrada polo concello dita documentacién, farase unha anotacién no documento do
aval ou seguro de caucién de “reserva da sUa validez”, condicionada 4@ achega do
documento de garantia orixinal.

3. O documento orixinal do aval ou seguro de caucién serd remitido o Concello por correo
postal certificado ou por mensaxeria, como condicién de eficiencia do depdsito.

4. 0 documento orixinal serd recepcionado pola Conselleria de Facenda, que o custodiard
ata a slia remisién o departamento de Tesoureria do concello.

5. Achegado o documento orixinal este serd rexistrado coa anotacién “aportado orixinal” é
se incluira no expediente correspondente.

6. Todos os departamentos nos cales nos tramites dos seus expedientes se requira a
presentacién de garantia, e esta se constitla na modalidade de aval ou seguro de
caucion, deberan aportar & Tesoureria municipal unha listaxe actualizada dos depdsitos
constituidos.

Esta instrucién estard en vigor durante todo o periodo do estado de alarma.
Sada, na data da sinatura dixital
A tesoureira

Maria JesUs Ramos Esperante
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